Zatgcznik nr 4
WZOR UMOWY
zawartaw dniu ................... w Opolu pomiedzy:

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Opolu
z siedzibg w Opolu ul. Oleska 121 bud. C, 45-231 Opole, REGON 000870439,
NIP 754-10-91-839 reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajacym/Nadawca,

a
(...) z siedzibg w (...) i adresem (...), dzialajgcym na podstawie wpisu
w KRS/centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, posiadajagcym NIP

.......................... ,REGON .............................LLL, FEPrEZENtOWANYM przez:

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca,

poprzedzona postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 t.}.).

§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego dalej ,Wykonawcg”
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotdw na potrzeby Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Opolu na zasadach opisanych w zaproszeniu do skfadania ofert,
zgodnie z przedstawiong ofertg oraz w oparciu o formularz cenowy stanowigcy zatgcznik
nr 1 do umowy dla nastepujgcej lokalizaciji: ul. Oleska 121C, 45-231 Opole.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje w trakcie trwania umowy mozliwosci zmiany lokalizacji
siedziby. Ewentualna zmiana lokalizacji w granicach Miasta Opola nie spowoduje zmiany
optat za odbior przesytek.

3. Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian iloSciowych i rodzajowych przesytek
pocztowych w ramach $wiadczonych ustug w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego
i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu ww. zmian.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi doreczania przesytek pocztowych do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju
z uwzglednieniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami, zgodnie
z wigzgcymi Rzeczpospolitg Polskg umowami miedzynarodowymi dotyczgacymi
$wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
Pocztowego, zgodnie z Informacjami dodatkowymi dotyczacymi ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania przy doreczaniu korespondencji przepisow
art. 43, art. 44 § 1-3, art. 45 art. 46 § 1-2, 47 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 t.j.). Zwroty przesytek
niedostarczonych Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego
niezwiocznie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki
pocztowej przez adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

7. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywaC sie bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przesytek do nadania oraz zestawien ilosciowych wg poszczegdlnych ich
kategorii w przypadku przesytek nierejestrowanych (zwyklych) i zestawien
z wyszczegoOlnieniem adresatow w ksigzce nadawczej w postaci wydruku sporzagdzanego
przez Zamawiajgcego, w przypadku przesytek rejestrowanych. Zestawienia bedg
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sporzgdzane w dwoch egzemplarzach — po jednym zestawieniu dla Zamawiajgcego jako

potwierdzenie nadania danej partii przesytek [ dla Wykonawcy

w celach rozliczeniowych.

Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz

stosownej dokumentac;ji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego (ul.

Oleska 121C, 45-231 Opole, pok. 22 Sekretariat, 1l pietro). Wykonawca zobowigzany jest

odbierac przesytki w kazdy dzien roboczy - od poniedziatku do pigtku —w godzinach 13:30

—14:30.

Odbior przesytek do wysytki bedzie potwierdzany przez pracownika odbierajgcego

przesytki na wydruku zestawienia ilosciowego nadawanych przesytek sporzgdzanego

przez Zamawiajgcego w 2 egzemplarzach. Dokumenty nadawcze Wykonawca zwréci

Zamawiajgcemu przy kolejnym wykonaniu odbioru przesytek, tj. w nastepnym dniu

roboczym.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem umowy, odebranych od Zamawiajgcego,

nastepowac bedzie w dniu ich odebrania. Przesyiki odebrane od Zamawiajgcego muszg

mie¢ date nadania zgodng z datg ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w

stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego

adresu, niezgodnosé wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakéw opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak
mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru
przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi

w dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwos$ci usuniecia niezgodnosci Zamawiajgcy

wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona lub zaklejona. Opakowanie paczki pocztowej powinno gwarantowac

zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartodci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie
zawartosci paczki w czasie przemieszczania.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie przesytki dostarczone byty do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie dopuszcza sie

.przepakowywania” oryginalnych przesytek w inne opakowania. Niedopuszczalnosé

przepakowywania przesytek dotyczy przesytek nieuszkodzonych. W innych wypadkach

zastosowanie majg obowigzujgce przepisy prawa.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia przesyiki lub

potwierdzenia odbioru, w wyniku czego nie zostang one dostarczone do odbiorcy.

Reklamacja obejmowaé moze takze przypadek nie dostarczenia do siedziby

Zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru (zgubienie zpo), dostarczenie go po

terminie wynikajgcym z obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw prawa oraz

wewnetrznych uregulowan Wykonawcy, czy brak uzupetnienia go o wymagane dane

(takie jak m.in. data odbioru, podpis odbiorcy, data wydania, podpis wydajgcego).

Reklamacja odbywac¢ sie bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami

prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie

takze prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu zwrotnego potwierdzenia odbioru.

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
dziatalnosci pocztowej, posiada zezwolenie uprawniajgce do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, udzielone przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 t.j.) lub
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

2) posiada doswiadczenie, zaplecze, oraz odpowiednio wyszkolony personel, aby
zrealizowaC przedmiot umowy z najwyzszg starannoscig oraz zasadami
profesjonalizmu zawodowego;

3) umowa zostanie wykonana zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym i wszystkich zatgcznikach;

4) ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za osoby, przy pomocy ktérych
lub we wspotpracy z ktorymi bedzie wykonywat Umowe. Wykonawca nie odpowiada
za osoby, przy pomocy ktorych lub we wspotpracy z ktérymi bedzie wykonywat Umowe,
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w sytuacji wystagpienia sity wyzszej, winy Zamawiajgcego lub osoby trzeciej, za ktérg
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

5) nie mniej niz 50 % o0s6b z ramienia Wykonawcy wykonujgcych czynnosci dostarczania
przesytek oraz odbioru przesytek do nadania bedzie przez caty okres realizacji Umowy
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

§2
Umowe zawiera sie na okres od dnia 01.07.2025 r. do dnia 30.06.2026 r.

§3
W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, do nadzoru nad realizacjg umowy oraz
dla biezgcych kontaktow stron niniejszej umowy wyznacza sie nastepujgce osoby:
1) Ze strony Zamawiajgcego: imie i NazwisKo...........ccccccuvvvvrurnnnnnnnnns tel. ........... e-mail:

Strony umowy zobowigzujg sie do pisemnego powiadamiania o zmianie ww. oséb, nazwy
i / lub adresu siedziby.

Kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
nie krétszym niz 10 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ oswiadczenie
Wykonawcy o ilosci oséb zatrudnionych na umowe o prace zaangazowanych w realizacje
zamoéwienia. Nieprzedtozenie przez Wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako
niewypetnienie obowigzku zatrudnienia minimum 50 % pracownikdw wykonujgcych
czynnosci dostarczania przesylek oraz odbioru przesytlek do nadania na podstawie
umowy o prace.

Korespondencja pomiedzy Stronami Umowy bedzie prowadzona za posrednictwem
poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust. 1 lub pisemnie na adresy Stron
Umowy wskazane w Umowie.

§4
taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za Swiadczenie ustugi wynosi
.......................... zt wraz z podatkiem VAT (stownie: ...........c.ooiiiiiiiii).

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdélnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy)
w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo
pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegolnych ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia opfaty za swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzieh wystawienia
faktury VAT.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do Swiadczenia ustug stanowigcych przedmiot umowy
zgodnie z cenami przedstawionymi w formularzu oferty i w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykorzystanie tgcznego maksymalnego
wynagrodzenia okre$lonego w ust. 1.

W przypadku koniecznosci nadania przesytek pocztowych powszechnych lub realizacji
ustug komplementarnych i dodatkowych do ustug powszechnych, ktérych cen nie
uwzgledniono w formularzu cenowym, zostang naliczone optaty zgodnie z cennikiem
Wykonawcy obowigzujgcym w dniu przyjecia ustugi do realizacji.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc
kalendarzowy.

Do kazdej faktury, Wykonawca dotgcza specyfikacje z podziatem na przyjete do realizacji
ustugi w miesigcu ktérego dotyczy faktura za ustugi.

Naleznosci wynikajgce z faktur, Nadawca regulowa¢ bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia. Na
przelewie Nadawca zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty "FV Nr Umowa ID nr
.............. /S”.  Wskazany na fakturze rachunek jest rachunkiem wirtualnym
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(spersonalizowanym), ktory zostat przypisany do rachunku bankowego bedacego
rachunkiem rozliczeniowym, na ktéry mozna dokonac¢ pfatnosci z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania opfat:

1) faktury za przyjete do realizacji ustugi beda wystawiane na dane Zamawiajgcego
wskazane w komparycji Umowy i przesytane w formie okre$lonej w pkt. 2 — 12,

2) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesytania informaciji
dotyczgcych rozliczen wynikajgcych z umowy jest ...

3) zmiana zasad wystawiania i przesytania faktur, okreslonych w pkt. 1 oraz zmiana adresu
e-mail Zamawiajgcego, wskazanego w pkt. 2 nie wymaga aneksowania Umowy, pod
warunkiem niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony
umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na
adres wskazany w pkt. 2 uznaje sie za skutecznie dostarczone,

4) Zamawiajacy os$wiadcza, ze zezwala na przesylanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie
PDF,

5) Wykonawca zobowigzuje sie przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujgce i duplikaty
faktur) droga elektroniczng w formacie PDF.

6) Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-mail:

7) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wkasciwym do przesyfania faktur jest:

8) Strony zobowigzujg sie, co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w pkt. 6-7 poinformowaé o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie wymaga
sporzgdzenia aneksu do umowy,

9) Zamawiajgacy zobowigzuje sie do aktywowania funkcji generowania informacji
zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania
otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania kazdorazowo
na adres Wykonawcy wskazany w pkt. 6, informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbiér
faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbidr faktury, bedzie zawierata date
otrzymania faktury przez Zamawiajacego, przez ktorg rozumiec¢ nalezy date wptywu
faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajgcego wskazanej w pkt. 7,

10) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywaé egzemplarze faktur
w formie papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych,

11) Zamawiajacy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez Wykonawce
faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury beda
wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczgwszy od 1 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnieciu
zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do
wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢
taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektronicznej,

12) Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w pkt. 4 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej.

Za date zaptaty przyjmuje sie dzieh uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Przelew wierzytelnosci wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej, pod
rygorem niewazno$ci.

Koszt ustug wskazanych w ust. 5 wyczerpuje tgczne maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy okreslone w ust. 1.

§5
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujgcych przypadkach:
1) wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje Umowy - w zakresie dostosowania postanowien Umowy
do zmiany przepisow prawa;


mailto:e-faktura.cof@poczta-polska.pl

=

2) zmiany nazwy oraz formy prawnej Stron Umowy — w zakresie dostosowania Umowy
do tych zmian;

3) wystgpienia sity wyzszej rozumianej jako zdarzenie lub potaczenie zdarzen
obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie
czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktérych Strony nie mogty
przewidzie¢ i ktérym nie mogty zapobiec ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogdlnie przewidziang dla cywilnoprawnych
stosunkéw zobowigzaniowych - w zakresie dostosowania Umowy do zmian nig
spowodowanych;

4) zmiany stawki podatku VAT, o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszt wykonania
zamdwienia. Zmianie ulega wynagrodzenie brutto;

5) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
o ile zmiany te bedg miaty wplyw na koszt wykonania zamowienia;

6) zmiany zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planow kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
0 pracowniczych planach kapitatowych o ile zmiany te bedg miaty wptyw na koszt
wykonania zamoéwienia (Dz. U. z 2024, poz. 427 t.}.).

W celu wykazania wptywu zmian, okreslonych w pkt. 5 i 6 na koszt wykonania
zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ szczegdtowg kalkulacje kosztow
wedtug stanu sprzed danej zmiany oraz szczego6towg kalkulacje kosztow wedtug stanu po
wprowadzeniu okreslonej zmiany, oraz wskaza¢ kwote, o jakg wynagrodzenie powinno
ulec zmianie. Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia zastrzezen do zgtoszonej
kalkulacji i zadania szczegotowych wyjasnien co do jej poszczegdlnych elementéw.

§6

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy, jezeli:

1) Wykonawca zostat postawiony w stan likwidacji;

2) wystgpi opbdznienie w rozpoczeciu $wiadczenia ustugi przez Wykonawce, ktére wynosi
3 dni robocze — w tym przypadku Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia
od Umowy i naliczenie kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 2. Prawo do
odstgpienia przystuguje Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od wskazanego w
niniejszym punkcie zdarzenia.

Nienalezyte wywigzywanie sie przez Wykonawce 2z zobowigzan wynikajgcych
z postanowien Umowy w szczegdlnosci przerwanie przez Wykonawce realizacji ustugi na
okres przekraczajgcy 3 dni robocze, upowaznia Zamawiajgcego do wypowiedzenia
Umowy.
Kazda ze Stron Umowy moze jg wypowiedzie¢ z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien kalendarzowy miesigca.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie niniejszej
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze
zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy do dnia
odstgpienia.

Do skutecznosci czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1, 2, 3 i 4 konieczne jest zachowanie

formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢c Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku nie odebrania od Zamawiajgcego przesytek w dniu lub czasie, o ktérych
mowa w § 1 ust. 8 niniejszej umowy Zamawiajgcemu kazdorazowo przystuguje prawo
zgdania od Wykonawcy zaptaty kary pienieznej w wysokosci 200% wynagrodzenia
(optaty) za jeden odbiér zgodnie ze ztozong ofertg, nie mniej jednak niz 20,00 zt brutto;

2) w przypadku odstgpienia od Umowy lub wypowiedzenia Umowy przez ktérgkolwiek ze
Stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 3 % wartosci umowy — do
potowy terminu obowigzywania umowy albo w wysokosci 10% pozostatej



(niewykorzystanej) wartosci umowy - po uptywie potowy terminu obowigzywania
umowy. Strony zgodnie przyjmujg, ze za przyczyny lezgce po stronie Wykonawcy
rozumie sie w szczegoélnosci przynajmniej trzykrotne nie odebranie od Zamawiajgcego
przesytek w dniu lub czasie, o ktérych mowa w § 1 ust. 8 niniejszej umowy;

3) za niedopetnienie wymogu zatrudniania Pracownikdw wykonujgcych czynno$ci

dostarczania przesytek oraz odbioru przesytek do nadania na podstawie umowy
0 prace w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy — Zamawiajgcemu przystuguje prawo
zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci jednokrotnosci lub
wielokrotnosci kwoty 200 zt (stownie: dwiescie ztotych 00/100), tj. kwoty 200 zt za kazdy
stwierdzony przypadek pracownika Wykonawcy wobec ktdérego nie dopetniono
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przemnozong przez ilos¢ miesiecy
w okresie realizacji Umowy, w ktorych nie dopetniono przedmiotowego wymogu.
Zadna ze stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie swoich obowigzkéw umownych w przypadku
wystgpienia sity wyzszej (i jej nastepstw) rozumianej jako zdarzenia lub potgczenia
zdarzen obiektywnie niezaleznych od Stron, ktére zasadniczo i istotnie utrudniajg
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z umowy.
Zapfata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania
na zasadach ogoélnych Kodeksu cywilnego.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i w wysokosci okresdlonych w ustawie Prawo pocztowe.
Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce pisemnie lub e-mail na adres wskazany
w § 3 ust. 1 pkt 2, o zaistniatych podstawach do naliczenia kary umowne;.
W przypadku niezakwestionowania przez Wykonawce, pisemnie lub za posrednictwem
e-mail wskazanym w § 3 ust. 2 Umowy podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej
w terminie 30 dni od otrzymania ww. informaciji, przyjete zostanie, ze Wykonawca nie
kwestionuje podstaw do naliczenia kary umownej. W przypadku zakwestionowania
przez Wykonawce podstaw faktycznych do naliczenia kary umownej Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ przyczyny powyzszego. Naliczenie kar umownych przez
Zamawiajgcego moze nastgpi¢ wylgczenie po zakonczeniu postepowania
reklamacyjnego, potwierdzajgcego wine Wykonawcy.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogolnych, w przypadku, gdy zastrzezona kara umowna nie pokrywa
w catosci zaistniatej szkody.

§8
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji
o Zamawiajgcym uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy pochodzgcych od
Zamawiajgcego oraz od instytucji i 0s6b z nim zwigzanych jakimkolwiek stosunkiem
faktycznym lub prawnym i przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych.
Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie moze
by¢ dokonane wytgcznie przez Zamawiajgcego w formie pisemne;.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy pocztowej (zgodnie z art. 41
ustawy Prawo pocztowe).

§9

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w Opolu,
ul. Oleska 121C, 45-231 Opole;

administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosc
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@opole.pip.gov.pl’;



» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia, ktorego wartos¢ nie
przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320 t.j.), nr postepowania OP-PORA-A.213.9.2025;

=  Odbiorcami danych mogg zostaé: uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujgce
ustuge niszczenia i archiwizacji dokumentacji.

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Zarzgdzeniem Gtéwnego
Inspektora Pracy nr 76/2018 z dnia 15 pazdziernika 2018 r. w sprawie wprowadzenia
w jednostkach organizacyjnych Parnstwowej Inspekcji Pracy instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakfadowych, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak
niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgacych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
parnstwa cztonkowskiego.

§ 10

Klauzula antykorupcyjna
1. Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg

starannos¢ i stosowac sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze



korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane

podmioty gospodarcze Stron.

Strony Umowy zgodnie o$wiadczaja, ze zadna czes¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji

Umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztéw udzielania niezgodnych z prawem

korzysci majgtkowych lub/i osobistych przez zadng ze Stron.

Kontrahent zobowigzuje sie do ujawnienia wszelkich informacji dotyczgcych mozliwosci

wystgpienia konfliktu intereséw, majgcych wptyw na transparentnos¢ relacji biznesowej

i ryzyko wystgpienia dziatan o charakterze korupcyjnym.

Kazda ze stron Umowy zobowigzuje sie poinformowaé o kazdym przypadku naduzyc

rozumianych jako kazde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie,

ktérego celem jest uzyskanie nienaleznych korzysci majatkowych, osobistych Iub
biznesowych, w szczegodlnosci:

1) polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez jakgkolwiek osobe,
bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci w zwigzku
z istniejgcg lub nawigzywang wspotpracg z Pocztg Polskg S.A., dla jakiejkolwiek
osoby,

2) polegajace na zadaniu lub przyjmowaniu przez jakgkolwiek osobe jakichkolwiek
nienaleznych korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, lub
przyjmowaniu propozycji lub obietnicy takich korzysci, w zamian za dziatanie lub
zaniechanie dziatania w zwigzku z istniejgca lub nawigzywang wspotpracg z Pocztg
Polskg S.A.,

3) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajgce na obiecywaniu,
proponowaniu lub wreczaniu, bezposrednio lub posrednio, osobie zatrudnionej lub
wspotpracujgcej z Pocztg Polskg S.A. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek
nienaleznych korzy$ci, dla niej samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian
za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jej obowigzki i stanowi
spotecznie szkodliwe odwzajemnienie,

4) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajace na Zzadaniu lub
przyjmowaniu bezposrednio lub posrednio przez osobe zatrudniong Ilub
wspotpracujgcg z Pocztg Polskg S.A. w jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek
nienaleznych korzysci, lub przyjmowaniu propozyciji lub obietnicy takich korzysci dla
niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie
dziatania, ktére narusza jej obowigzki i stanowi spotecznie szkodliwe
odwzajemnienie.

Kontrahent akceptuje, Ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej Klauzuli

Antykorupcyjnej Poczty Polskiej S.A. moze spowodowac¢ natychmiastowe rozwigzanie

Umowy, za$ Kontrahentowi nie bedg przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron

zapewnia, iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej

wierze dokonanie anonimowego zgtaszania nieprawidtowos$ci za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: etyka@poczta-polska.pl.

Kontrahent o$wiadcza, ze zapoznat sie z ,Politykg antykorupcyjng Poczty Polskiej S.A.%,

zamieszczong na oficjalnej stronie internetowej Poczty Polskiej S.A., w zaktadce ,O

firmie”.

§ 11

Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest

........................ ZSiedzibg W ....ceeieiiie, PIZY UL
Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych .......................... :
adrese-mail: ....oovveeeiieiiieiiieiaan.
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji Umowy, w celach archiwalnych oraz
moga byC przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z
umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f oraz w celu
wypetnienia obowigzkéw prawnych, cigzgcych na administratorze, wynikajgcych z
przepiséw prawa podatkowego i rachunkowego — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016



mailto:inspektorodo@poczta-polska.pl

roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

Dane osobowe beda przekazywane innym podmiotom tj. Zaktadowi Ubezpieczen
Spotecznych oraz Urzedowi Skarbowemu na potrzeby odprowadzenia od wynagrodzenia
sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych a takze podmiotom i organom, ktérym Wykonawca jest zobowigzany udostepnic
dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. Dane
osobowe mogg byé udostepnione odbiorcom danych, w szczegdolnosci podmiotom
swiadczgcym na zlecenie Wykonawcy ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe.
Dane osobowe mogag by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Standéw Zjednoczonych
Ameryki Pdtnocnej) na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r.,
stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony, zapewniony przez ,Ramy ochrony danych UE-
USA” (EU-US Data Privacy Framework), w zwigzku z korzystaniem przez administratora z
rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft. Wykaz podmiotow, ktére
przystgpity do programu ,Ram ochrony danych UE-USA” dostepny jest pod adresem:
Participant Search (dataprivacyframework.gov).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, chyba ze administrator
wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, lub podstaw
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy,
a takze przez okres archiwizacji, liczony od daty jej wygasniecia.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.

§12
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej,
w formie aneksu pod rygorem niewaznosci. Zmiany nr telefonoéw, adreséw (w tym poczty
elektronicznej) nie wymagajg zachowania formy okreslonej w zdaniu 1. Strony Umowy
zobowigzujg sie wzajemnie do pisemnego informowania o zmianach, o ktérych mowa w
zdaniu poprzednim w terminie 2 dni roboczych od ich wprowadzenia.
Korespondencje przestang na adresy Stron Umowy wskazane w Umowie uwaza sie za
skutecznie doreczong, chyba ze Strony Umowy poinformujg sie pisemnie o zmianie
adresow, lub wskazg w formie pisemnej inny adres jako adres do korespondencii.
Przez dni robocze rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku za wyjgtkiem dni wolnych
zgodnie z ustawg z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1920). Przez godziny robocze rozumie sige godziny od 7.30 do 15.30 w dni robocze.
W sprawach nieuregulowanych Umowg stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy
Z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1781 t.j.)
oraz inne wtasciwe dla przedmiotu umowy. Ponadto, w sprawach nie uregulowanych
Umowg majg zastosowanie postanowienia regulaminu swiadczenia ustug pocztowych i
cennika, obowigzujgcych u Wykonawcy, ktére stanowig zatgczniki nr 2 i 3 do Umowy —
pod warunkiem, Zze nie sg one sprzeczne i mniej korzystne dla Zamawiajgcego niz
postanowienia Umowy i zatgcznika nr 1 do Umowy.
Wszelkie spory na gruncie realizacji Umowy rozstrzygane bedg przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i dwa dla Zamawiajgcego.

Zatgczniki:

— zatgcznik nr 1 — formularz rzeczowo — cenowy;


https://www.dataprivacyframework.gov/s/participant-search

— zatgcznik nr 2 — cennik Wykonawcy;
— zatagcznik nr 3 — regulamin Swiadczenia ustug pocztowych
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